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	АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ КАРЫМКАРЫ
Октябрьского района

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	«
	25
	»
	октября
	20
	11
	г.
	
	№
	127-п

	п. Карымкары


Об утверждении административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги 
«Оформление документов по обмену 
жилыми помещениями, предоставленными 
по договорам социального найма»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  с постановлением администрации сельского поселения Карымкары от 29.06.2011 № 49-п «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных услуг»:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Оформление документов по обмену жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма» .

2. Опубликовать постановление в газете «Октябрьские вести».

3. Постановление вступает в силу по истечении 10 дней с момента опубликования.

4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы администрации сельского поселения Карымкары Баклыкову Любовь Александровну.

Глава

сельского поселения Карымкары                                                    М.А. Климов

Приложение  

к постановлению администрации 

сельского поселения Карымкары
от  25.10.2011 г. № 127-п
Административный регламент

	предоставления муниципальной услуги «Оформление документов по обмену жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма» 



	I. Общие положения

Административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Оформление документов по обмену жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма»  определяет сроки и последовательность действий при осуществлении работы по подготовке разрешений на обмен жилыми помещениями муниципального жилищного фонда, оформлении документов по обмену жилыми помещениями, находящимися в пользовании граждан на основании договоров социального найма.

2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

         2.1. Муниципальную услугу предоставляет администрация сельского поселения Карымкары (далее - администрация поселения)

          2.3. Уполномоченным должностным лицом, ответственным по предоставлению муниципальной услуги (далее - уполномоченное должностное лицо), является специалист по управлению муниципальной собственностью администрации сельского поселения Карымкары.
      3. Нормативно – правовое акты  регулирующие   предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;

- Жилищным Кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004г. №188-ФЗ;

- Федеральным Законом от 06 октября 2003года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации;

- Уставом сельского поселения Карымкары
4. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги может являться:

- Разрешение на обмен жилых помещений муниципального жилищного фонда, находящихся в пользовании граждан  по договорам социального найма и заключение            договора  об обмене жилыми помещениями;

- отказ в обмене жилых помещений  муниципального жилищного фонда, находящихся в пользовании граждан  по договорам социального найма. 
5. Описание заявителей


5.1. Потребителями муниципальной услуги являются физические  лица – пользователи жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма.


5.2. От имени физических лиц могут действовать любые заинтересованные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации.
6. Перечень документов, необходимых для предоставления   муниципальной услуги

6.1. Для разрешения обмена жилыми помещениями заявитель представляет следующие документы:

-  заявление, подписанное всеми совершеннолетними членами семьи (приложение № 1);

- копии паспортов граждан, зарегистрированных в данном жилом помещении;

- справка о составе семьи;

- копия договора социального найма;

- постановление администрации сельского поселения Карымкары о предоставлении жилого помещения;

-  копия доверенности, в случае оформления обмена другим лицом.
7.Требования к предоставлению муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

8. Порядок информирования о правилах 
предоставления муниципальной услуги

8.1. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- непосредственно в помещении администрации поселения;

- с использованием средств телефонной связи;

- путем электронного информирования;

- на информационных стендах.

8.2. Администрация находится по адресу: 628114, Тюменская область, Октябрьский район, п. Карымкары, ул.Ленина, д.18, тел./факс 8(34678) 2-33-13, адрес электронной почты: admkar@oktregion.ru .

8.3. График работы администрации:

с понедельника по пятницу с 09-00 час до 17-00 часов,
вторник с 09-00 до 18-00 часов
перерыв на обед с 13-00 час до 14-00 часов.

Выходные дни: суббота, воскресенье и праздничные дни.

8.4. Адрес месторасположения, телефон для справок и консультаций, адрес электронной почты администрации сельского поселения Карымкары, сведения о графике (режиме) работы сообщаются по телефонам, а также размещаются на стенде в здании  администрации сельского поселения Карымкары.

8.5. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистом по управлению муниципальной собственностью администрации сельского поселения Карымкары.
8.6. Консультации предоставляются по вопросам:

 - о процедуре предоставления муниципальной услуги;

 - о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

 - о времени и месте приема заявлений и выдачи документов;

 - о сроке предоставления муниципальной услуги;

 - о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

8.7. Основными требованиями при консультировании являются:

- компетентность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования.

8.8. Информирование заявителей по предоставлению муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном обращении, либо по телефону) с должностным лицом, ответственным за консультацию;

- предоставление информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте сельского поселения в сети Интернет;

- публикации в средствах массовой информации, размещения на информационных стендах.

8.9. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист администрации подробно, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

8.10. Специалист администрации, осуществляющий прием, консультирование, обязан относиться к обратившимся гражданам корректно и внимательно, не унижая их чести и достоинства.

8.11. Гражданин с учетом графика (режима) работы администрации с момента представления заявления и необходимых документов имеет право на получение сведений о прохождении процедур по рассмотрению его заявления и документов при помощи телефона, Интернета, электронной почты.

8.12. Граждане в обязательном порядке информируются:

- о специалистах, которым поручено рассмотрение заявления и документов;

- о решении Комиссии по признанию жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания;

- о продлении сроков рассмотрения заявления с указанием оснований для этого.

8.13. Сроки предоставления муниципальной услуги:
Предоставление муниципальной услуги осуществляется по заявлению граждан.

8.14. Информирование и консультирование граждан по вопросу предоставления муниципальной услуги осуществляется в течении 10 минут.

8.15. Максимальное время приема и регистрации документов от заявителя, составляет не более 15 минут.

8.16. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

8.17. Время ожидания заявителя в очереди не может превышать 20 минут. При отсутствии очереди заявитель принимается незамедлительно. При ожидании в очереди во время подачи и получении документов заявителем, внеочередным правом пользуется льготная категория граждан определенная действующим законодательством.
9. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги  либо  для отказа в даче разрешения на обмен жилыми помещениями в муниципальном жилищном фонде

             9.1.Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено в случае:

-наличия в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
-непредставления документов, указанных в пункте 6.1. настоящего административного регламента.

             9.2.Обмен жилыми помещениями в муниципальном жилищном фонде не допускается, в случае, если: 

- к нанимателю обмениваемого жилого помещения предъявлен иск о  расторжении или об изменении договора социального найма жилого помещения;

- право пользования обмениваемым жилым помещением оспаривается в судебном порядке;

- обмениваемое жилое помещение признано в установленном порядке непригодным для проживания;

- принято решение о сносе соответствующего дома или его переоборудовании для использования в других целях;

- принято решение о капитальном ремонте соответствующего дома с переустройством и перепланировкой жилых помещений в этом доме;

- в результате обмена в коммунальную квартиру вселяется гражданин, страдающий одной из тяжелых форм хронических заболеваний, указанных в предусмотренном пунктом 4 части 51 Жилищного Кодекса РФ 

            9.3.Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть оспорен   заявителем в досудебном и судебном порядке (приложение 2)
10.Требования к местам предоставления муниципальной услуги

10.1.Помещения администрации  должны соответствовать санитарно – эпидемиологическим правилам и нормативам СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03 «Гигиенические требования к персональным электроннно – вычислительным машинам и организации работы» и СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03 «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий».

10.2. Требования к парковочным местам:

на территории, прилегающей к месторасположению администрации, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. 

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

10.3.Здание администрации должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение.

10.4. Требования к местам приёма заявителей:

кабинеты приёма заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

-номера кабинета;

-фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

-времени перерыва на обед, технического перерыва.

10.5.  Рабочее место специалиста администрации должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.
11.Порядок получения консультаций 
о предоставлении муниципальной услуги

11.1.Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистом:

- при личном приёме заявителей;

- по письменным обращениям;

- по телефону;

- по электронной почте.

11.2. Письменные обращения рассматриваются специалистом в срок до одного месяца со дня регистрации обращения в администрацию поселения.

При необходимости срок рассмотрения письменного обращения может быть продлён главой поселения, но не более чем на 30 дней, с одновременным информированием заявителя о причинах продления срока.

11.3.При консультировании по телефону специалист администрации обязан:

- начинать ответ на телефонный звонок с информации о наименовании структурного  подразделения, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок;

- при невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, переадресовать звонок заявителя на другое должностное лицо; 

- избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету органа местного самоуправления;

соблюдать права и законные интересы заявителей.

11.4.При консультировании по телефону специалист администрации предоставляет информацию по следующим вопросам:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- время приёма и выдачи документов;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Консультирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения или при личном консультировании.

11.5.При консультировании по электронной почте (при её наличии) по вопросам, перечень которых установлен в п. 8.1. административного регламента, ответ направляется на электронный адрес лица, обратившегося за консультацией, в срок, не превышающий 7 дней с момента поступления обращения.

           11.6.Консультации при личном приёме граждан специалистом администрации

осуществляются в соответствии с режимом работы,  указанным в пункте 6.3. административного регламента.
12.Административные процедуры

            12.1.Муниципальная услуга  по подготовке разрешения на обмен жилыми помещениями оформления документов на обмен жилыми помещениями, находящимися в пользовании граждан на основании договоров социального найма состоит из следующих административных процедур:

 - прием заявлений;

 - выдача расписок о приеме заявлений;
- рассмотрение заявлений и прилагаемых документов;

- сверка предоставленных данных по имеющейся  базе о муниципальном жилищном фонде;


- регистрация заявлений в журнале входящей корреспонденции;

- направление заявлений для рассмотрения жилищной комиссии;

- организация заседаний жилищной  комиссии;

- подготовка проекта решения жилищной комиссии;

- подготовка и согласование проектов постановлений администрации об утверждении решения жилищной комиссии;

- вручение постановлений о разрешении обмена заявителям или отказа в разрешении обмена;

-заключение договора  об обмене жилыми помещениями.
12.2.Приём и регистрация документов, необходимых для выдачи разрешения на обмен жилыми помещениями по договору социального найма: 
12.2.1.Административная процедура выдачи разрешения на обмен жилыми помещениями  по договору социального найма  осуществляется в связи с поступлением от заявителей документов, указанных в пункте 6 административного регламента.

12.2.2.При представлении документов заявителем лично специалист, уполномоченный принимать документы, знакомится с комплектом документов, определяет их соответствие установленным требованиям.

Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут.

12.2.3.Специалист администрации, уполномоченный принимать документы, регистрирует поступившие документы путём внесения в журнал учёта входящих документов записи, которая содержит входящий номер, дату приёма заявления, наименование заявителя, количество документов и наименование документов.

Заявителю выдаётся расписка о приёме документов по установленной форме с отметкой о дате, количестве и наименовании документов.

Первый экземпляр расписки передаётся заявителю, второй экземпляр приобщается к поступившим документам.

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.

12.2.4.Специалист администрации, уполномоченный принимать документы, оформляет поступившие документы и передает их главе сельского поселения Карымкары для рассмотрения. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

12.2.5.Все действия совершаются в день обращения заявителя. Общий максимальный срок приёма документов не может превышать 55 минут.
12.3. Рассмотрение принятых от заявителя документов

              12.3.1.Глава сельского поселения Карымкары в течение 1 рабочего дня со времени поступления документов рассматривает документы, принимает решение о согласии Наймодателя на обмен жилыми помещениями муниципального жилищного фонда или об отказе Наймодателя на обмен жилыми помещениями муниципального жилищного фонда и  передает их заместителю главы  администрации сельского поселения Карымкары.
  12.3.2.Заместитель главы администрации сельского поселения Карымкары в течение 3 рабочих дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на обмен жилыми помещениями по договорам социального найма   проводит проверку документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с пунктом 6 и передает их ответственному исполнителю.
             12.4.Принятие решения о выдаче разрешения на обмен жилыми помещениями по договорам социального найма или отказе в выдаче разрешения  на обмен.

12.4.1.По результатам проверки ответственный исполнитель  в течение 5 рабочих дней  подготавливает документы к рассмотрению на жилищной комиссии при администрации поселения, которая принимает решение о правомерности обмена жилыми помещениями по договорам социального найма  в муниципальном жилищном фонде или об отказе обмена жилыми помещениями по договорам социального найма  с обоснованием причин отказа;

12.4.2.Проект постановления  об утверждении решения  жилищной комиссии администрации поселения  о выдаче разрешения на обмен жилыми помещениями по договорам социального найма в муниципальном жилищном фонде   или об отказе в выдаче такого разрешения  утверждается  главой сельского  поселения Карымкары в течение 10 дней.
        12.4.3.В день утверждения постановления о выдаче разрешения на обмен жилыми помещениями по договорам социального найма в муниципальном жилищном фонде   или об отказе в выдаче такого  разрешения специалист, уполномоченный выдавать документы, уведомляет об этом заявителя путём направления заявителю копии постановления о выдаче разрешения на обмен жилыми помещениями по договорам социального найма в муниципальном жилищном фонде   или об отказе в выдаче такого  разрешения  и в случае необходимости дублирует сообщение посредством телефонной или факсимильной связи, посредством электронной почты (приложение 3,  приложение 4). 

            12.4.4. На основании постановления о выдаче разрешения на обмен жилыми помещениями по договорам социального найма в муниципальном жилищном   заключается договор  об обмене жилыми помещениями  (приложение 5).
            12.5. Основания для отказа  о выдаче разрешения на обмен жилыми помещениями по договорам социального найма:
            12.5.1.Обмен жилыми помещениями в муниципальном жилищном фонде не

допускается, в случае, если: 

- к нанимателю обмениваемого жилого помещения предъявлен иск о расторжении или об изменении договора социального найма жилого помещения;

- право пользования обмениваемым жилым помещением оспаривается в судебном порядке;

- обмениваемое жилое помещение признано в установленном порядке непригодным для проживания;

- принято решение о сносе соответствующего дома или его переоборудовании для использования в других целях;

- принято решение о капитальном ремонте соответствующего дома с переустройством и перепланировкой жилых помещений в этом доме;

- в результате обмена в коммунальную квартиру вселяется гражданин, страдающий одной из тяжелых форм хронических заболеваний, указанных в предусмотренном пунктом 4 части 51 Жилищного Кодекса РФ перечне.

         12.5.2.При обнаружении обстоятельств, указанных в п.12.5.1., составляется
заключение об отказе в письменной форме.
13.Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги


13.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых административными процедурами, и принятием решений специалистами осуществляется главой сельского поселения Карымкары.


13.2. Специалисты администрации несут персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведённого консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приёму, контролю соблюдения требований к составу документов.


13.3.Ответственность специалистов  администрации закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями законодательства.


13.4.Текущий контроль осуществляется путём проведения главой сельского поселения Карымкары проверок соблюдения и исполнения специалистами администрации положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

13.5.Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в год.

13.6.По результатам проведённых проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей уполномоченное должностное лицо осуществляет привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

14.Порядок обжалования действий (бездействий) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

14.1.Действия (бездействие) и решения должностных лиц, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителями в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

14.2.Контроль деятельности должностных лиц осуществляет глава сельского поселения Карымкары.

14.3.Жалоба на действие (бездействие) подаётся в письменном виде и должна содержать:


а) наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица действия (бездействия) и решения  которого обжалуются;


б) фамилию, имя, отчество лица, подавшего жалобу, его место жительства или  местонахождение, почтовый адрес, по которому  должен быть  направлен ответ, личную подпись и дату;


в) существо обжалуемых действий (бездействий), решений.
14.4.При обращении заявителей в письменной форме рассмотрение обращений граждан и организаций осуществляется в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и ХМАО-Югры.

14.5.Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение об устранении нарушений и применении мер ответственности к специалисту администрации, допустившему нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги.

14.6.Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения. 

14.7.В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим органам исполнительной власти области, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов уполномоченное должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

14.8.По результатам рассмотрения жалобы уполномоченным должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.
14.9.Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения направляется заявителю.  

14.10.Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не даётся.

14.11.При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нём вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

14.12.Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

            14.13.Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц  администрации сельского поселения Карымкары в судебном порядке.






Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Оформление документов по обмену жилыми помещениями, 
предоставленными по договорам социального найма»  
Форма заявления для предоставления услуги по                                                                                       подготовке разрешений на обмен жилыми помещениями, находящимися в пользовании граждан на основании договоров социального найма
                                                                                                                                            Главе 

сельского поселения Карымкары
____________________________

                                                                                                              от________________________
                                                                                                                                                                  (Ф.И.О.)

                                                                                               адрес проживающего:

___________________________

____________________________

Заявление

об обмене жилого помещения


     Я, наниматель ____________________________________________________________________
                                                                                     (фамилия, имя, отчество) 
паспорт ________  № ___________  выдан «____»____________20____ г. 

кем_________________________________________________________________________________
тел. домашний _____________________________ служебный _______________________________
проживающий по адресу: п. ___________________, ул. ___________________, дом № ____ кв. ___
Жилое помещение находится в собственности ____________________________________________ 
наймодатель _________________________________________________________________________
Дом находится в управлении ___________________________________________________________ 

ПРЕДЛАГАЮ К ОБМЕНУ: занимаемое жилое помещение, состоящее из _____________________
____________________________________________________________________________________ 
                                      (указать: отдельная квартира или комнаты, метраж (общая и жилая площадь)
на ____ этаже ____ этажного дома _______________________________________________________ 
                                                                                                       (кирпичный, панельный, блочный, смешанный) 
имеющего ___________________________________________________________________________
                                                                                                 (перечислить удобства) 
В указанном жилом помещении я, наниматель ____________________________________________ 
проживаю с «___»__________   ______ г. на основании _____________________________________ 
                                                                                                              (правоустанавливающий документ) 
от _____________________ г. 
В указанном жилом помещении в настоящее время зарегистрированы по месту жительства, включая нанимателя

	№

п.п.
	Ф.И.О.
	Родственные
отношения
	Год рождения
	Год и месяц

прописки

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Причины обмена: ____________________________________________________________________ 
Я, наниматель _______________________________________________________________________ 
и все члены семьи желаем произвести обмен с нанимателем ________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
проживающим по адресу: п. __________________ ул. _________________, дом № _____, кв. _____ на жилое помещение, состоящее из ______ комнат, 

общей площадью ______ кв. м, 

жилой площадью ______ кв.м. 
Указанное жилое помещение нами осмотрено и никаких претензий не имеем. 

ПОДПИСИ: 
наниматель _______________                                                 члены семьи ______________ 
                                                                                                                _____________
                                                                                                                ______________
Приложение 2 

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Оформление документов по обмену жилыми помещениями, 
предоставленными по договорам социального найма»  
Кому: _______________________________

_____________________________________

(Ф.И.О. – для граждан; полное наименование организации – для юридических лиц)

Куда: ________________________________

_____________________________________

_____________________________________

(почтовый индекс и адрес заявителя согласно заявлению о переводе)

Уведомление №_____
об отказе в приеме документов

      Настоящим уведомляем Вас, что администрацией сельского поселения Карымкары проверены предоставленные документы, прилагаемые к заявлению по                                                                                    подготовке разрешений на обмен жилыми помещениями, находящимися в пользовании граждан на основании договоров социального найма от ________________ №_______ 
      Принимая во внимание, что _________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается причина отказа в приеме)

Вам отказано в приеме документов.

      Предоставленные документы Вы можете получить в администрации сельского поселения Карымкары, располагающейся по адресу: 628114, Тюменская область, ХМАО-Югра, Октябрьский район, п.Карымкары, ул.Ленина, д.18
	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	
	
	
	
	20
	
	 г.


                                                         

                                                                Приложение 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Оформление документов по обмену жилыми помещениями, 
предоставленными по договорам социального найма»  
Согласие 
наймодателя на обмен жилыми помещениями

муниципального жилого фонда 


     Наймодатель жилых помещений муниципального жилищного фонда в лице главы сельского поселения Карымкары, действующего на основании Устава в соответствии со ст. 72 - 74 Жилищного кодекса Российской Федерации разрешает гр. ____________________________ 
                                                                                                                                        (Ф.И.О.) 
с семьей из ____ человек произвести обмен жилого помещения, 

занимаемого им на основании __________________________________________________________, 

состоящего из ____ комнат, общей площадью _____ кв. м, жилой площадью _______ кв. м, 
по адресу: _______________________________________________________________________ 
с гр. _____________________________________ с семьей из ____ человек, 
                                                            (Ф.И.О.) 
занимающим жилое помещение на основании ___________________________________________ 
состоящее из _________ общей площадью ____ кв. м, жилой площадью ____ кв. м, 
по адресу: __________________________________________________________________________ 
в результате которого:
1. В жилое помещение по адресу: _________________________________________________,
состоящее из ______ комнат, общей площадью ____________ кв.м  должны вселиться граждане:

	№

п.п.
	Ф.И.О.
	Родственные
отношения
	Год рождения
	Год и месяц

прописки

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2. В жилое помещение по адресу: _________________________________________________,
состоящее из ______ комнат, общей площадью ____________ кв.м  должны вселиться граждане:

	№

п.п.
	Ф.И.О.
	Родственные
отношения
	Год рождения
	Год и месяц

прописки

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Глава сельского поселения
Карымкары

________________________                      
«___»____________ 20___ г.  

                                       
                                                          Приложение  4 
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Оформление документов по обмену жилыми помещениями, 
предоставленными по договорам социального найма»  
Отказ

наймодателя в обмене жилыми помещениями

муниципального жилого фонда 

       Наймодатель жилых помещений муниципального жилищного фонда в лице главы сельского поселения Карымкары ________________________________________, действующий на основании 
Устава сельского поселения Карымкары, в соответствии со ст. 73 Жилищного кодекса Российской Федерации отказывает гр. ____________________________________________________________ 
                                                                                                     (Ф.И.О.) 
с семьей из ____ человек произвести обмен жилого помещения, занимаемого им на основании ______ ___________________________________________________, состоящего из ______ комнат, 
общей площадью _______ кв. м жилой площадью _______ кв. м

по адресу: ___________________________________________________________________________ 
с гр. __________________________________________________________ с семьей из ____ человек, 
                                                                   (Ф.И.О.) 
занимающим жилое помещение на основании _____________________________________________ 
состоящее из _________ комнат, общей площадью ____ кв. м, жилой площадью ____ кв. м, 
по адресу: ___________________________________________________________________________ 


Глава сельского поселения
Карымкары

________________________                      
«___»____________ 20____  г.  

                                                                Приложение  5
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Оформление документов по обмену жилыми помещениями, 
предоставленными по договорам социального найма»  
Договор № ____ 
об обмене жилыми помещениями
п. Карымкары                                                                                                                                    20___ г. 

     Гр. ______________________________________________________________________________, 
                                                                               (Ф.И.О.)

паспорт ______ № ________ выдан _____________________________________________________,

                                                                                                                                  (когда, кем)

проживающий по адресу: ______________________________________________________________, 
являющийся нанимателем жилого помещения, находящегося в муниципальной собственности, на основании ___________________________________________________________________________, 
заключенного с _______________________________________________________________________ 
                                                                   (наименование организации) 
именуемый(ая) Наниматель ____________________________________________________________ 
                                                                                                                                    (Ф.И.О.) 
и члены его семьи:____________________________________________________ всего ___ человек, 
                                                                                           (Ф.И.О.) 
и гр. ________________________________________________________________________________,                              

                                                                             (Ф.И.О.) 
паспорт ______№ ________ выдан ______________________________________________________, 
                                                                                                            (когда, кем)

проживающий по адресу: ______________________________________________________________, 
являющийся нанимателем жилого помещения, находящегося в муниципальной собственности, на основании ___________________________________________________________________________, 
заключенного с _______________________________________________________________________ 
                                                                                        (наименование организации) 
именуемый(ая) Наниматель ____________________________________________________________ 

                                                                                                                                   (Ф.И.О.) 
и члены его семьи:____________________________________________________ всего ___ человек, 
                                                                                     (Ф.И.О.) 
заключили настоящий договор (далее Договор) о следующем:

1. Предмет Договора 
По Договору Наниматель ___________________________________________________________  

                                                                                                                                     (Ф.И.О.) 

совместно с ______ членами семьи передает в порядке обмена право на найм жилого помещения, состоящего из ____ комнат, общей площадью _____ кв. м, жилой площадью ________ кв. м, расположенного по адресу: ____________________________________________________________, 
а Наниматель ________________________________________________________________________                             

                                                                                         (Ф.И.О.)                                                

Совместно с ______ членами семьи приобретает право на занятие данного жилого помещения по договору социального найма. 
В настоящее время жилые помещения в споре, под запретом (арестом) не состоят и не обременены. 


2. Обязанности сторон

2.1. Стороны обязуются заключить договоры социального найма на жилые помещения, полученные в результате обмена в соответствии с согласием Наймодателя обмениваемых жилых помещений в течение 10 рабочих дней. 
2.2. После получения каждой из сторон соответствующих договоров социального найма наниматели и члены их семей обязуются произвести регистрацию по новому месту жительства в установленном порядке.


3. Ответственность сторон 
3.1. За невыполнение или ненадлежащее выполнение своих обязательств стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством и настоящим Договором. 
3.2. За предоставление недостоверной информации виновная сторона несет ответственность по возмещению вреда, причиненного другой стороне. 
3.3. Стороны не несут ответственности, если невозможность выполнения условий Договора наступила в силу форс-мажорных обстоятельств. 

4.Прочие условия 
4.1. Данный Договор и соответствующее согласие Наймодателя обмениваемых жилых помещений являются основанием расторжения ранее заключенных договоров социального найма с гражданами, обменивающимися жилыми помещениями, и одновременного заключения новых договоров социального найма. 
4.2. Все споры и разногласия, возникающие в связи с исполнением настоящего Договора, стороны решают путем переговоров. При недостижении согласия споры разрешаются в установленном законом порядке. 

5. Срок Договора 
Настоящий Договор вступает в силу с момента его согласования с Наймодателем. 
Настоящий Договор составлен в __ экземплярах, по одному экземпляру передается каждой из сторон. Все экземпляры имеют одинаковую юридическую силу. 

6. Подписи сторон 
Наниматель: ________________                                          Наниматель:___________________ 
Паспорт: _______ № ______                                                 Паспорт: _______ № ______ 
выдан ___________________                                                выдан ___________________ 
Адрес места жительства:                                                      Адрес места жительства: 
_________________________                                               _______________________________
Подпись: __________________                                            Подпись: ______________________ 








